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Buchhalter Teilzeit (m/w) 

Wir sind ein etabliertes, aufstrebendes und innovatives Treuhandbüro. Wir wollen kleinere 
und mittlere Betriebe entlasten und dabei unterstützen, erfolgreich zu sein. Zur Erweite-
rung unseres Teams suchen wir eine zuverlässige und motivierte Persönlichkeit.

Wir bieten 
Abwechslungsreiche, vielseitige und interessante Arbeit, fundierte Einarbeitung und 
Ausbildung, angenehmer Umgang und Arbeitsplatz, Möglichkeit zur persönlichen Weiter-
entwicklung, bei Eignung Übernahme von Fach- oder Mandatsleitungen.
Teilzeit-Beschäftigung 40% oder nach Vereinbarung.

Ihre Aufgaben 
Führen von Kundenbuchhaltungen (Kreditoren, Debitoren, Fibu, Lohn, Abschlüsse), 
Anwender-Unterstützung von Software-Kunden, interne administrative Arbeiten. 

Unsere Erwartungen 
Sie haben erfolgreich eine Ausbildung als Fachperson Finanz- und Rechnungswesen oder 
Betriebsökonom absolviert und Ihre Muttersprache ist deutsch. 
Sie arbeiten exakt, sorgfältig und selbständig. Sie gehen Aufgaben ruhig und überlegt an 
und sind bereit, nach einem standardisierten Leitfaden zu arbeiten. 
Sie sind von folgenden Eigenschaften geprägt: zuverlässig, sachorientiert, freundlich, 
zuvorkommend, einsatzbereit, flexibel, lernbereit. 

Wenn Sie sich in unserem Profil wiederfinden und Freude an der Arbeit mit Zahlen und 
Dokumenten haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung: 

Secoma Controlling-Systeme AG, Römerweg 25, 5443 Niederrohrdorf. 
Ansprechperson: Rolf Strübin, rolf.struebin@secoma.ch, 056 496 74 44, www.secoma.ch. 




